
 
 

 
 

 
 

 
 

Anmeldung Praxismanagement 
 

 
Name, Vorname Geburtsdatum    

Anschrift Telefon privat 

inkl. PLZ u. Ort Telefon dienstlich 

E-Mail @ Telefax 

  Handy 

 
Nach der Ausbildung zum Heilpraktiker haben viele Therapeuten Schwierigkeiten, eine eigene Praxis a ufzubauen und erfolgreich zu führen. 

Das liegt meist daran, dass die Kenntnisse bezüglich Betriebswirtschaft, Abrechnung, Patientenführung etc. unzureichend ausge prägt sind. 

Aber so wie ein kranker Mensch einen guten Heiler braucht, so braucht eine Praxis eben auch einen guten Unternehmer. Bisher haben Sie 

Ihre therapeutischen Fähigkeiten in einer fundierten Ausbildung erlernt. In diesen beiden Seminaren haben Sie nun die Gelegen heit, Ihre 

unternehmerischen Fähigkeiten zu optimieren und Ihre Praxistätigkeit  auf eine solide Grundlage zu stellen. 

Seminar 1: Erfolgreiche Praxisgründung 

 Analyse der eigenen Vorstellungen und Überprüfung auf  

 Realisierbarkeit 

 Vor- und Nachteile üblicher Praxisformen 

 Praxisneugründung oder Praxisübernahme 

 Standort-Analyse 

 Allgemeine Anforderungen an die Praxisräume 

 Betriebswirtschaft: Preiskalkulation und Praxiskosten 

 Finanzamt: Steuererklärung, EÜR 

 Versicherungen und Berufsgenossenschaft 

 Werbung: Anzeigen, Flyer, Folder, Homepage 

 Vor- und Nachteile zusätzlicher Gewerbeanmeldung 

 Hygienevorschriften, Hygienepläne 

 Vorschriften im Umgang mit Arzneimitteln und Medizinprodukten 

Seminar 2: Die Kunst der Praxisführung 

 Praxisorganisation: Patientenkarteien, Terminplanung etc.  

 Honorarvereinbarung: Grundlagen BGB, Höhe des Honorars etc.  

 Abrechnung nach GebüH: Diagnosen, Ziffernkombinationen etc.  

 Analoge Ziffern in der GOÄ und im Hufeland-Verzeichnis 

 Korrekte Rechnungsstellung mit Beispielen 

 Honorarabrechnung mit  privaten Krankenkassen und Beihilfe  

 Geeignete und problematische Ziffernkombinationen 

 Möglichkeiten der Rechtsberatung in strittigen Fällen 

 Professionell arbeiten: Dokumentation und Schweigepflicht  

 Verhältnis Behandler - Patient 

 Umgang mit schwierigen Patienten 

 Selbstfürsorge und Supervision

 

Die beiden Praxismanagement-Seminare sind so konzipiert, dass sie eine logische Abfolge ergeben. Sie können aber auch, je nach 

Interessenschwerpunkt, einzeln gebucht werden. 
 

  Praxismanagement Seminar 1 
Freitag  09.15 bis 12.45 Uhr 
Unterrichtsgebühr (3 Veranstaltungen) einmalig: 120,00 € 
Termine: 25.11.2011   /   02.12.2011   /   09.12.2011 

 Praxismanagement Seminar 2 
Freitag 09.15 bis 12.45 Uhr 
Unterrichtsgebühr (3 Veranstaltungen) einmalig: 120,00 € 
Termine: 10.02.2012   /   17.02.2012   /   24.02.2012 

 
Einzugsermächtigung (bitte nur ausfüllen, falls Sie dies wünschen) 
 

Hiermit ermächtige ich das Heilpraktiker-Lehrinstitut Lotz, die fälligen Unterrichtsgebühren widerruflich von nachstehend genanntem Konto 
abzubuchen: 
 
Kontonummer:           Name und Sitz des Kreditinstituts: 
 
Bankleitzahl:              ggf. abweichender Kontoinhaber:  

 
Die Unterrichtsgebühr ist spätestens bis zur Monatsmitte eines jeden Monats (Zahlungseingang) fällig. Sie wird durch Ferien- oder Feiertage nicht in der Höhe des 
Betrages gemindert oder hinfällig (siehe schulinterne Ferienregelung und gesetzliche Feiertage). Die Unterrichtsgebühr ist in voller Höhe einmalig zu entrichten und kann 
nicht auf einzelne Unterrichtstage umgerechnet werden.  

Die Kurse sind nach Kursbeginn nicht kündbar, die Anmeldung ist verbindlich. Eine Kündigung aus „wichtigem Grund“ (§ 626 BGB) ist jedoch zulässig. Alle übrigen 
Rechtsfragen regelt das BGB (Bürgerliches Gesetzbuch). Gerichtsstand ist München. 
 
 

Datum        Unterschrift Teilnehmer/-in        Rudolf Theelen, Schulleiter 
 

Bankverbindung:    Rudolf Theelen    Kreissparkasse München Starnberg    Konto -Nr. 22276109    BLZ 70250150  


